网上立案
1. 登录电子法院
访问河北电子法院：http://hbdzfy.gov.cn，或者在百度搜索“河北电子法院”
1.1 当事人登录
当事人登录：点击[image: image1.png]LEAER



，输入用户名和密码登录。若当事人没有账号，可以直接点击登录下方的“注册”按钮，进行注册
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1.2 创建网上立案
登录后，点击页面左侧的网上立案——创建网上立案。
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1.3 选择类别
目前，电子法院支持民事一审、民事二审、行政一审、行政非诉执行、普通执行案件的网上立案申请。各类案件的网上立案流程相同，下面以民事一审为例介绍网上立案的流程：
在打开的页面中，案件类型、申请类别、申请人，点击“下一步”，如下图：
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1.4填写立案信息
1、 认真阅读网上立案须知，阅读完成之后，勾选“我已同意使用电子法院进行网上立案”，然后点击“进入网上立案”，如下图所示：
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2、 在打开的页面录入原审案件信息，选择原审法院和原审案号。再录入当事人信息、代理人信息（非必填）、证人信息（非必填）。点击“确认并下一步”，如下：
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1.5上传诉讼材料
民事一审须上传起诉状、证件类材料，证据类材料选择性上传，如下图：
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    1、上传诉状：已有起诉状可直接上传，没有起诉状可以在线制作后保存后再上传。
    1）上传起诉状：
若您已经有制作好的起诉状，可直接“上传诉状”按钮，选择原告和被告，将已有的起诉状直接上传即可，如下图：
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2）在线制作诉状：
若您还没有制作起诉状，可以点击后方的“制作诉状”按钮进行制作。制作完成后需下载签字，并将签字后文件上传提交，如下图点击确定。
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选择原被告，填写事实与理由、诉讼请求，填写完成之后，点击下方的“生成申请书”按钮，如下图：
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    2、证件类材料：
再审申请人必须上传身份证复印件，如果您之前上传过身份证复印件，则系统会直接记忆，本次无需再上传。
您还可以点击“添加更多证件类材料”，上传其他证件类材料。
3、证据类材料：选择性上传。
